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1. Birimi

idari, Teknik Hizmetler ve Elektronik Kaynaklar Sube Midirliigii

2. Kadro Unvani

Kituphaneci

3. Gorev Unvani

Elektronik Yayinlar Birim Sorumlusu

4. Bagh Bulundugu Unvan

Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani/idari, Teknik Hizmetler ve Elektronik Kaynaklar
Sube Mudri

1. Misyon, vizyon, temel degerler, kalite politikalari ve hedefler cercevesinde idari,
Teknik Hizmetler ve Elektronik Kaynaklar Sube Middrd ile beraber ¢alismak.

2. Elektronik kaynaklarin taleplerini almak, degerlendirmesini yapmak, satin alma
suirecinden sonra takip ve kontrol islemlerini yapmak.

3. Elektronik kaynaklarin deneme erisimine agilmasi, takibi ve kontrol islemlerini yapmak.

4. Elektronik kaynaklarin duyurularinin yapilmasini saglamak.

5.Go Yetkive S lulukl
orev, Tetkive sorumiuiuidar 5. Elektronik kaynaklarin kullanimina yonelik kullanici egitimlerini dizenlemek.

6. Elektronik kaynaklarin hizmete sunulmasini saglamak.

7. Elektronik kaynaklarin kullanimina yénelik istatistiki verileri idari, Teknik Hizmetler ve
Elektronik Kaynaklar Sube Middriine iletmek.

8. Daire Bagkaninin ve Sube Mudirlnin uygun gordiga diger gérevleri yapmak.

1. Lisans/Lisansisti Kitiphanecilik/Arsivcilik mezunu olmak.

o o Elektronik kaynak secim ve saglama kriterleri hakkinda bilgi sahibi olmak ve saglama
6. Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

surecine hakim olmak.

3. iletisim ve planlama becerisine sahip olmak.

4. Teknoloji ve yeniliklere agik olmak.

5. Dikkatli ve 6zenli olmak.

6. Bilgisayar kullanimina hakim olmak.

7. Gorevleriile ilgili tim mevzuata hakim olmak ve tiim idari isleri yurtutmek.




